LEKITEK

TIETOSUOJASELOSTE

— yhdistetty rekisteriseloste ja
informointiasiakirja

Henkil6tietolaki (523/99) 10 ja 24 §

Laatimispaiva: 21.12.2017

1. Rekisterinpitaja

Nimi
Lekitek Oy:n hallitus

Yhteystiedot (osoite, puhelin)
PL 36

37501 Lempaila

(03) 565 51 000

2. Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja/tai
yhteyshenkil®

Nimi
Talouspéaallikko Aino-Kaisa Marttila

Yhteystiedot (osoite, puhelin)
Tampereentie 10
37500 Lempaala

0401337810
etunimi.sukunimi(at)lekitek.fi

3. Rekisterin nimi

Lekitek Oy:n henkilostorekisterit

4. Henkilotietojen
kasittelyn

tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus

Lekitek Oy yllapitaa henkilostorekistereitd, joiden kayttotarkoituksia ovat
mm. seuraavat:

— Korvausten seuranta

— Palkkojen, palkkioiden ja sivukulujen raportointi

— Liikunta-, kulttuuri- ja lounassaldon jakaminen tydntekijoille

— Merkkipéiva- ja eldkemuistaminen

— Organisaatiokaavio

— Tyontekijoiden puhelinluettelo

— TyoOsopimuksien arkistointi

— Henkilokorttien tilaus

— Tyobajanseuranta

— Tapaturmavakuutuspaatosten arkistointi

— Kevan paatosten arkistointi

— Tyontekijoiden koulutus- ja kurssitodistusten arkistointi

5. Rekisterin tietosisaltod

Rekisterit voivat sisdltdd mm. joitain seuraavista tiedoista:
— Nimi




— Henkilétunnus

— Sahkoposti

— Kotiosoite

— Palkkatieto

— Terveydentilaa koskeva tieto

— Koulutus- ja kurssitodistus

— Tyoaikaleimaus

— Henkilokohtainen puhelinnumero

— Korvausten maara (Kela, fysikaalinen hoito)

6. Saannonmukaiset
tietoldhteet

— Kevan ja Kelan paatokset

— Vakuutusyhtididen paatokset

— Henkilo itse

— Flexim-tyGajanseurantajarjestelma
— Smartum-tili

7. Saannonmukaiset
tietojen luovutukset

— Lempaalan kunnan palkanlaskentaan
Henkilostolle pyydettaessa (mm. tydaikaraportti)

8. Tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Ei siirreta.

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Sahkdinen aineistoon on paasy henkilokunnan osalta vain heilld, jotka
rekisterid tyossaan tarvitsevat. Rekisteri on suojattu jokaisen
henkilokohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Manuaalinen aineisto on arkistoituna lukitussa Lekitek Oy:n tilassa.

10. Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden
toteuttaminen

Jokaisella on salassapitosdadannosten estamatta oikeus tiedon etsimiseksi
tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada tietad, mita hanta koskevia tietoja
henkilorekisteriin on talletettu tai, ettei rekisterissa ole hdnta koskevia
tietoja.

Rekisterinpitdja saa peria tietojen antamisesta korvauksen vain, jos siita,
kun asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavakseen rekisterin
tiedot, on kulunut vahemman kuin yksi vuosi.

Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot henkil6tietolain

26 §:ssa tarkoitetulla tavalla, on esitettdva tata tarkoittava pyynto
kohdan 2 rekisteriasioista vastaavalle henkilolle omakatisesti
allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa tai
henkil6kohtaisesti hdanen luonaan.




11. Tiedon korjaaminen ja
tiedon korjaamisen
toteuttaminen

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen,
tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto.

Tiedon korjauspyynto osoitetaan kohdan 2 rekisteriasioista vastaavalle
henkildlle.

12. Muut mahdolliset
oikeudet
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